W Ó J T      G M I N Y

B O D Z E C H Ó W

OGŁASZA NABÓR

NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE 
W URZĘDZIE GMINY BODZECHÓWz.s w Ostrowcu Św., ul.Reja 10
na stanowisko
Głównego Księgowego  Jednostki Realizującej Projekt
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko Priorytet I
Niezbędne wymagania na stanowisku:

a. wykształcenie zgodne z wymogami przepisów stosownymi dla głównych księgowych w jednostkach samorządu terytorialnego
b. dobra znajomość obsługi komputera, umiejętność pracy w programach rachunkowych i księgowych
c. niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,
d. dobry stan zdrowia pozwalający na zajmowanie stanowiska  urzędniczego,
e. znajomość zagadnień z zakresu finansów, księgowości i rachunkowości, z zakresufunkcjonowania samorządu terytorialnego-ustawy o samorządzie gminnym, z zakresu KPA, ustawy – Prawo zamówień publicznych 

2. Wymagania dodatkowe na stanowisku:

a. umiejętność organizowania pracy 
b. umiejętność kierowania zespołem księgowych
c. doświadczenie w pracy z zakresu księgowości – praca na stanowisku głównego księgowego minimum 7 lat
d. odpowiedzialność,
e. dokładność

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

a) zarządzanie finansoweProjektem oraz jego monitorowanie w ścisłej współpracy z Dyrektorem JRP i ze Skarbnikiem Gminy,
b) odpowiedzialność służbowa za pracę na powierzonym stanowisku,
c) ścisłe przestrzeganie warunków zawartych w umowie o dofinansowanie,

d) nadzór  nad realizacją finansową umów z wykonawcami, terminowe opiniowanie właściwych dokumentów,
e) udział w przetargach i dokonywanie weryfikacji części finansowej dokumentacji przetargowej,

f) koordynowanie i terminowe wykonywanie sprawozdań, rozliczeń, planów płatności, raportów i innych operacji finansowych,
g) podejmowanie działań zapobiegawczych w przypadku wystąpienia nieprawidłowości,
h) niezwłoczne zgłaszanie Dyrektorowi JRP i MAO zagrożeń dotyczących realizacji inwestycji,

i) wykonywanie pozostałych zadań wynikających z prawidłowej realizacji projektu                     w zakresie finansowym, rachunkowych i księgowym ,
j) podpisywanie stosownych dokumentów.

4. Wymagane dokumenty:

a. życiorys  (CV),

b. list motywacyjny z numerem telefonu kontaktowego,

c. potwierdzone kopie dokumentów poświadczające wykształcenie i kwalifikacje,

d. dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe.
e. potwierdzona kserokopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

f. oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni z praw publicznych,

g. kwestionariusz osobowy,

h. aktualne zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do pracy na stanowisku urzędniczym,

i. oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie oraz że nie toczy się przeciw niemu postępowanie karne,

j. oświadczenie o wyrażeniu zgody na wykorzystanie i przetwarzanie danych 
osobowych w celach przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzędnicze oraz  

      w procesie rekrutacji  zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie 
danych osobowych(Dz.U. z 2002 r.Nr 101, poz.926 z późniejszymi zmianami),

Uwaga: osoba, której zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia będzie zobowiązana dostarczyć zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie.
                        Oferty należy składać osobiście w zamkniętych kopertach w siedzibie Urzędu Gminy 
Bodzechów w Ostrowcu Świętokrzyskim ul.Reja 10 pok.Nr.12 z dopiskiem
„Dotyczy naboru na stanowisko Dyrektora Jednostki Realizującej Projekt

w Urzędzie GminyBodzechów „
w terminie do dnia 19 stycznia 2012 rokudo godz. 1500.
Oferty złożone po terminie wskazanym w ogłoszeniu nie będą rozpatrywane.
Kandydaci, którzy spełnią warunki  formalne  o  terminie i miejscu przeprowadzenia dalszego etapu rekrutacji kandydaci zostaną, powiadomieni telefonicznie .

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Gminy Bodzechów

 w Ostrowcu Św-kim ul.M. Reja 10

Wójt Gminy
  Bodzechów

Jerzy Murzyn

              Ostrowiec Św., 2012-01-05
